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Regolamento delle riunioni in modalita telematica

(in applicazione delie normative <sulla dematenalizzazione e sulla semphficazione in materia di organ|

collegialh)

Art. 1 - Ambito di applicazione
1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni

deglh organi collegiali (Collegio Docenti, Consiglio di Istituto e Coordinamento di
materia/dipartimento) dell'lstituto Comprensivo “Pertini Biasi” Sassari.

Art. 2 - Definizione

LR

At fint del presente regolamento, per “rniuniont in modalita telematica” nonché per
‘sedute telematiche’, si intendono le riunioni degl organi collegiali di cui all'Art. 1 per le
quali e prevista la possibilita che uno o piu dei componenti l'organo partecipi anche a
distanza, da luoghi diversi dalla sede dell'incontro fissato nella convocazione con
motivata giustificazione.

Al fini del presente regolamento per “riunioni in modalita telematica” nonché per “sedute
telematiche” si intendono anche quelle la cui sede di incontro sia virtuale, cioe quelle in
cul tutti i partecipanti intervengono da luoghi diversi attraverso gli strumenti di cui
all'articolo 3

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi

1-

La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la
disponibilita di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale
a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.
Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione
la possibilita immediata di:

a) visione degh atti della riunione:

b) intervento nella discussione;

¢} scambio di documenti;

d) votazione,

e) approvazione del verbale.
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telematica quelle che consentono diodentiicare core cortessag pontecipante e d
assicurare la regolarda dello svolgunento dolle sedoate

Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalita telematica

1. L'adunanza lelematica puo essere uliizzata dagh organe colleagraty e cor all’ Art. 1 per
deliberare sulle matene di propoa competensa et le ol non s presume la necessita
di discussione colleqgiale i prescnza Hone cocluse e aedule aelle qualt stdebba votare
per eleggere persone (volo segrelo)

Art. 5 - Convocazione

1. La convocazione delle adunanze degl organ collegiah per fo svolgumento delle quali é
possibile il nicorso alla modalta telematica deve essere inviata a cura del Dirigente
scolastico (in caso di Collegio docenti o Coorchnamento dimatera) o dal Presidente del
Consiglio di Istituto, a tutti i componentt dell organo almeno tie g pnima della data
fissata per l'adunanza, tramite leftera, cicolare o posta eleftronic a

2. La convacazione contiene l'indicazione del giorne, dell'ora, della sede, degh argomenti
all'ordine del giorno e dello strumento telematico che polra essere utilizzato in caso di
partecipazione con madaliia a distanza

3 Alle convocazion ellelluate net letnmm di cunan cominm precedenh, dovia essere dalo
riscontro con conferma di avvenuta ncezione (oppure indicare ditferenti disposizioni se e
il caso)

Art. 6 - Svolgimento delle sedute
1. Per lo svolgimento delle sedute con modalita telematiche 'organo collegiale, nel rispetto
di quanto disposto dall'Art. 3, s avvale diidoner metodi di lavore collegiale che
garantiscano I'effettiva compartecipazione, la contemporaneita delle decisioni, la
sicurezza dei dati, delle informazioni €, ove previsia, della segielezza
2. Perla vahdita delladunanza telematica restano fernu 1 requisiti di validita richiesti per
I'adunanza ordinaria:
a) regolare convocazione di tutli i component comprensiva dell’elenco degli
argomenti all'ordine del glorno;
b) partecipazione della maggioranza almeno del convocall (quorum strutturale).
Al fini della determinazione del predetto quorum strutturale, dal numero dei
componenti 'organo, si sotiraggono coloro che abbiano giustificato con
comunicazione scritta la loro assenza,
c) raggiungimento della maggioranza dei voli richiesta dalle norme di
riferimento (quorum funzionale). La delibera dellladunanza deve indicare i
nominativi di quanti s1 sono espressi in mento all'oggetto della convocazione (e
degli eventual astenutt) ai fint del raggiungimento della maggioranza rnichiesta
dalle norme di riferimento, per clascun argomento all ordine del giorno.
La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e ¢) e verificata e garantita da chi
presiede l'organo collegiale e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta.
3. Preliminarmente alla trattazione dei punti all ordine del giorno, compete al Segretario
verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale del partecipanti con la



specificazione, & verbale. delie e fioloie: o s sess o o cec g der partecipant a
distanza

Art. 7 - Verbale di seduta

1 Della numone dell organa vietn
riportats
a) l'indicazione del grono e deltbona deapebiia e chits o detla St

ol devono essere

+

b) la griglia con 1 nonunativi der corponentt che attesta e preson rolassenzelassenze
giustificate,

c) l'esplicita dichiarazione di chil prisieds: | oigano suila vahda cosituzione
dell'organo,

d) la chiara indicazione deqgh agomenti post 2l ordine Get aioro

e) lesplicita dichiarazione di chu prastede Forgatio Jatirea ol av ao della trattazione,
anche a distanza. degh argomenti all ordhine del quomo franute una procedura che
consenta ad ognt componente di mterloguie con gh aitn

f) i fatti avvenuti in sintest durante la seduta o le dichidrazon rese dar partecipanti
alla seduta, anche a distanza,

g) il contenuto letterale delia deliberazione fonmatast su ciascun argomento all'ordine
del giormao.

h) le modalita di votazione € la volonia Collegrale emeisa dagh csihi della votazione
stessa

2 Costiluiscono parte integrante del verbale e dichtarazioni dr adesione/assenza
giustificata dei componenl, le dictuaraziont dr presa visione del verbale per via
telematica di approvazione/non approvasione

3 |l verbale della riunione telematica deve essere approvaio seduta stante o, in caso di
impossibilita, come primo punto ali ordine det grorno delia seduta successiva.

4 |l verbale della numone telematica deve essore i formnato elettionico e trmato
digitalmente dal Presidente/Duettore/Coordinaiore e dal Segrelano, deve essere
(rasmesso, tramite posta elettonica o altio stiumento eletiromceo rienuto valido, agl
organi di competenza e agh Utficr interessals all esecuzione delle delibere assunte.
(nota V.S in attuazione del CAD i documenti prodott dalle P A devono essere in
formato elettronico. Tale disposizione vale quindt anche per il verbale delle nunion
degli OO.CC. fatte in presenza e senza strumenti di videoconferenza)

Art. 8 - Disposizioni transitorie e finali

1. Il presente Regolamento entra i vigore dal giorno delia pubblicazione all Albo on line
dellistituto. Tale documento vera anche pubblicato in amministrazione
trasparente/atti generali/atti amministrativi generali



