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Oggetto: Comunicazione assenze e fruizione dei permessi brevi — a.s. 2025/2026

Si informa il personale docente e ATA che, a partire dal 1° settembre 2025, tutte le
richieste di assenza, permesso o giustificazione dovranno essere presentate
esclusivamente tramite ARGO PERSONALE.

Assenze per malattia
e« Vanno comunicate telefonicamente entro l'orario di apertura della scuola

(07:50), anche nel caso di assenza prolungata e anche nel caso _di turno

pomeridiano.

e In caso diindirizzo diverso da quello comunicato all’atto della presa di servizio, il
dipendente € tenuto ad aggiornare la sede di reperibilita per consentire la visita
fiscale.

« Non appena in possesso di certificato medico, va regolarizzata la richiesta di
assenza su ARGO PERSONALE. Qualora il medico presti servizio nel
pomeriggio & indispensabile comunque presentare la richiesta di assenza e
successivamente comunicare il PUC del certificato alla mail istituzionale. La
richiesta pud essere, in seguito, integrata/modificata in base alla durata del

periodo di assenza prescritto dal medico curante.
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Permessi brevi
o Possono essere richiesti fino a un massimo della meta dell’orario giornaliero.

e Devono essere documentati, motivati e recuperati entro 2 mesi.

Rimborso e recuperi
Qualora non avvenga il recupero, sara operata trattenuta sullo stipendio. Il recupero
deve essere coerente con le esigenze di servizio e prioritariamente effettuato tramite

supplenze o attivita integrative.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Grazia Casu
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